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I. BEVEZETES

I.1. A HAZIREND CELJA ES FELADATA

A hazirend allapitja meg a felndttoktatdsi tagozatos tanuldi jogok és kotelességek gyakorlaséaval,
valamint az iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A hazirendbe foglalt el6irdsok célja biztositani az iskola torvényes miikodését, az iskolai nevelés
és oktatas zavartalan megvaldsitasat, valamint a tanuldk iskolai kozosségi életének megszervezését.

[.2. A HAZIREND HATALYA

A Leovey Klara Gimndazium felnéttoktatdsi tagozatos hazirendje érvényes az iskola tertiletén,
illetve az iskola pedagégiai programjanak végrehajtdsidhoz sziikséges nem tandra keretében
megvalosulé foglalkozdsokon (konyvtar, mtzeum stb.), valamint az iskola &ltal szervezett
kiranduldsokon, tdborozasokon, egyéb programokon.

A Hazirend az iskola alaptorvénye, melyet a felndttoktatdsi tagozatos tanuldknak, a tanaroknak, a
sziil6knek és az iskola valamennyi dolgozdéjanak, tovabba az intézmény tertiletén tartézkodéknak
ismernie kell, betartdsa mindannyiuk szamara kotelezé.

[.3. A HAZIREND NYILVANOSSAGA

A hazirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (felndttoktatisi tagozatos tanulénak,
sziilének, valamint az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

A felndttoktatdsi tagozatos hazirend egy-egy példanya megtekintheté:

o aziskola felnéttoktatdsi tagozatos titkarsagan,
e aziskola honlapjan.

A felndttoktatdsi tagozatos héazirend egy példanyat - a koznevelési torvény el6irasainak
megfelelen - az iskoldba torténé beiratkozaskor a tanuld, illetve a kiskort tanulé esetében a sziil6
részére megismerhet6vé kell tenni, ezt az iskolai honlaprol valé letoltés lehet8ségével biztositjuk.

A felnéttoktatdasi tagozatos hazirend és az SZMSZ rendelkezéseinek a tanuldkra és a sziil6kre
vonatkozo6 szabdlyait, illetve azok véltozasait minden tanév elején az osztalyfénokoknek meg kell
beszélniiik a tanul6kkal osztalyfénoki éran.

II. INTEZMENYI VEDO, OVO ELOIRASOK

I1.1. TANULOI KOTELESSEGEK

A tanul6 kotelessége, hogy:

az elektronikus napl6 bejegyzéseit, beirt érdemjegyeit folyamatosan figyelemmel kisérje,

az iskolai elektronikus levelezés (oktatasiazonosito@lkg-bp.hu tipusti email cim) bejegyzéseit

folyamatosan figyelemmel kisérje,

e Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét;

o elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és a biztonsagat védo ismereteket;

e Dbetartsa, és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfénokétél, illetve a nevel6itdl hallott,
a balesetek megel6zését szolgalo, ttizvédelmi és munkavédelmi szabélyokat;

e azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozéjanak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat
veszélyeztet6 helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili eseményt (pl.:
természeti katasztrofét, tiizet, robbantassal torténé fenyegetést) vagy balesetet észlel;

e azonnal jelentse az iskola valamelyik nevel&jének - amennyiben ezt dllapota lehet6vé teszi -
, ha rosszul érzi magat, vagy ha megsériilt;

e megismerje az épiilet kitiritési tervét, és részt vegyen annak évenkénti gyakorlataban;

o rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztrofa, tliz, robbantdssal torténé fenyegetés) esetén

pontosan betartsa az iskola feln6tt dolgozdinak utasitdsait, valamint az épiilet kitiritési

tervében szerepld el6irasokat.
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I1.2. EGESZSEGRE KAROS ELVEZETI CIKKEK

Az iskola egész teriiletén tilos a dohanyzas barmiféle fajtaja.

Az intézményben - ide értve az iskola udvarat, a tornacsarnokot, a sportpalyat, illetve a f6bejarat
és a hatso kapu el6tti 5 méter sugaru tertiletrészt is - senki nem dohanyozhat. Az intézményben és
az iskolan kiviil tartott iskolai rendezvényeken tanuléink szdmadra a dohanyzés és az egészségre
karos élvezeti cikkek fogyasztasa tilos! Az iskolaban és az azon kiviil tartott iskolai rendezvényekre
olyan tanulét, latogatét, aki - az iskoldban, iskolai rendezvényen szolgalatot teljesité személy
megitélése szerint - egészségre artalmas szerek (alkohol, drog, stb.) hatdsa alatt all, nem engediink
be, illetve az intézmény elhagydasara szolitjuk fel. Ha tavolléte mulasztasnak szamit, a tavollétet
igazolatlannak tekintjiik.

11, A TANULOK TAJEKOZTATASA ES
VELEMENYNYILVANITASA

II1.1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A tanuldkat tdjékoztatja:

e azigazgato, tagozatvezeto az iskola, tagozat egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az
aktualis tudnival6krol — az iskolai felnéttoktatdsi honlapon keresztiil (fot.leovey.hu), illetve a
feln6ttoktatdsi hirdet6tablan keresztiil;

e az osztilyf6nokok az osztalyt érint6 tgyekrSl — az osztilyfénoki 6rdkon és a kozos
infokommunikéacios csatorndkon;

e a szaktandrok a szaktargyukkal kapcsolatos tigyekben — a szakérakon, esetleg a kozos
infokommunikécids csatornakon.

A tanulét a tanuld fejlédésérsl, egyéni haladasar6l a nevelSk folyamatosan tdjékoztatjdk. A
tajékoztatas a tanulmanyi rendszeren (e-Krétan) keresztiil frdsban térténik. Iskolankban elektronikus
naplét hasznalunk, melyben a tanulék megtekinthetik az érdemjegyeket, az ifjisagi osztalyokba
jarok a hidnyzasokat, késéseket. A tanul6éi hozzéaférés az intézményt6l kapott személyes kod
segitségével az interneten keresztiil torténhet.

I11.2. ELEKTRONIKUS NAPLO HASZNALATA

Az elektronikus napléhoz a jogosultak személyes koddal férhetnek hozza.
Az elektronikus naplé hasznalata érdekében a hozzaférési kod megadasa mellett az iskola
tajékoztatja a kod jogosultjat:
e az elektronikus napl6 interneten keresztiili elérési ttvonalarél,
e az elektronikus naplé hasznalati rendjérél, a belépés, bejelentkezés modjardl,
o akozpontilag generalt kod, jelsz6 megvaltoztatasanak célszertiségérdsl, és modjarol.

I11.3. VELEMENYNYILVANITAS

A tanuldk a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé szabalyzataiban biztositott jogaiknak az
érvényesitése érdekében - széban vagy irdsban - az iskola igazgatésdgahoz, az osztalyfénokiikhoz,
az iskola nevel6ihez fordulhatnak.

A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat széban vagy frasban kozolhetik az iskola
igazgatésagaval, nevelGivel.

IV. AZ ISKOLA MUKODESI RENDJE
IV.1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az iskola épiilete szorgalmi id6ben hétf6tél péntekig reggel 7.00 6ratol este 20.15 éraig van
nyitva.
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IV.2. UGYINTEZES

Tanitdsi napokon (hétf6tél csiitortokig) a hivatalos tigyek intézése a tanulék részére az
iskolatitkari irodaban torténik 14:00-18:00 6ra kozott.

Az iskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos tigyek intézésére kiilon tigyeleti rend szerint tart
nyitva. Az tigyeleti rendet az iskola igazgatdja hatdrozza meg, és azt a sziinet megkezdése el6tt az
érintetek tudomaséra hozza.

IV.3. SZUNETEK, CSENGETESI REND

Az iskoldban a tanitasi 6rak és az 6rakozi sziinetek rendje a kovetkez6 (csengetési rend):

Ifjasagi oktatas Esti rendszerli képzések esetén

4. 6ra 10:55- 11:40 8. 6ra 15:00- 15.40
5. 6ra 12:05- 12:50 9. 6ra 15.45- 16.25
6. 6ra 13:15- 14:00 10. 6ra 16.35- 17.15
7. 6ra 14:10- 14:55 11. 6ra 17.20- 18.00
8. 6ra 15.00- 15.40 12. 6ra 18.05- 18.45
9. 6ra 15.45- 16.25 13. 6ra 18.50- 19.30
10. éra 16.35- 17.15 14. 6ra 19.35- 20.15
11. 6ra 17.20- 18.00

Az iskola igazgatdjanak utasitdsa alapjan esetenként roviditett 6rakkal kell teljesiteni az adott
tanitdsi napot. A roviditett 6rak id6tartalma 35 perc.

Az tgynevezett tombositett orak esetén - melyek id6tartama a 80 vagy 120 perc - az 6rdk kozotti
»fel nem hasznalt” sziinetet a tomb0ositett 6ra végén, egyben kell megtartani.

IV 4. AZ EPULET HASZNALATANAK RENDJE

Az iskola épiiletében az iskolai dolgozékon és a tanul6kon kiviil csak a hivatalos tigyet intéz6k
tartézkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatdjatdl vagy a felnéttoktatdsi tagozat
vezetGjétdl engedélyt kaptak. Benn tartézkodni csak az tigyintézés idejéig lehet.

Az iskola épiiletébe érkez6 idegenek belépését a portaszolgalat ellendrzi. Az iskolaba érkezd
idegeneket a portaszolgélat nyilvantartja.

A tanuldék az iskola létesitményeit, helyiségeit azok rendje szerint hasznélhatjak. Ez aldl
felmentést csak az iskola igazgatéja vagy a feln6ttoktatasi tagozat vezetsje adhat.

Az ebédls 11.30-t6] 14.00-ig tart nyitva, ebédelni e két id&pont kozott lehet. Az ebédet csak
menzajegy ellenében adjak ki. Az ebédlében 6nkiszolgalé szabalyok érvényesek, a tanul6knak
maguknak kell elhozniuk az ételt a talalérdl, az edényeket és evbeszkozoket pedig vissza kell
vinnitik a mosogatoéhoz.

Rendkiviili esemény (tiz, bombariadé stb.) esetén tanuldéink az iskola feln6tt dolgozoéinak
utasitasait kovetve kell végrehajtaniuk az épiilet kitiritését. A menekiilési atvonalakat az épiiletben
elhelyezett piktogramok tartalmazzak.

V. A TANORAI ES EGYEB FOGLALKOZASOK RENDJE

V.1. A TANORAI FOGLALKOZASOK RENDJE

e A tandrai foglalkozasok becsengetéskor kezd6dnek és kicsengetésig tartanak.
e A tanuldénak becsengetéskor a tanéra tartasi helyén (tanteremben) kell tart6zkodnia.

e A zérva tartott termek esetében a tanérak megkezdése el6tt a tanul6knak a terem el6tt kell
gytlekeznitik.

e A tanitdsi ordkra koteles a tanulo a tanszerét, felszerelését el6késziteni.

e A tanul6 a tanérai foglalkozas soran koteles betartani a pedagégus utasitdsait, a tanéra
rendjét nem zavarhatja, sz6lasi szandékat kézemeléssel kell jeleznie, s csak a pedagogus
szolitasara szolhat.

e A tanul6 a tanérai foglalkozasokon koteles részt venni.
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V.2. AZ EGYEB FOGLALKOZASOK RENDJE

A tanul6 joga, hogy részt vegyen az iskola éltal szervezett egyéb foglalkozdson.
Az egyéb foglalkozdsok formai:
e rendszeres elfoglaltsdgok pl.: szakkor, szinkor, onképz6kor, sportkor, didkkor, énekkar,
e nem rendszeres elfoglaltsagok: iskolai rendezvények, tinnepségek, mizeum, szinhdz, mozi
latogatas.

A tanul6 kezdeményezhet kiilonbdz6 tanéran kiviili foglalkozasokat és részt vehet azokon.

A tanulé joga, hogy tagja legyen a rendszeres elfoglaltsigot jelent§ tandran kiviili
foglalkozéasoknak, didkkornek. A rendszeres elfoglaltsagot jelentd tandran kiviili foglalkozasokon
val6 részvétel adott tanévben kotelez6, ha arra a tanul6 jelentkezett.

Egyes, nem rendszeres elfoglaltsdgot jelentd tanéran kiviili foglalkozasok (pl.: szinhaz, mozi,
muzeum stb. latogatds) igénybevételéért részvételi dijat kell fizetni. A foglalkozdsokra vald
jelentkezéskor a dijakra vonatkozé tajékoztatast a tanuld, illetve a kiskort tanul6 sziilGje szdmara
meg kell adni. (A részvételi dijas foglalkozdson vald részvétel a tanulé szamara nem lehet kotelez6
agy, hogy annak téritési dfja befizetésére is kotelezve legyen.)

A tanoran kiviili foglalkozasok id6pontjat és helyszinét az intézmény a foglalkozésra jelentkezdk,
valamint a foglalkozast tart6 igényei figyelembe vételével allapitia meg. A tanéran kiviili
foglalkozéasok id6pontjardl a tanuldk irasbeli, vagy szobeli tdjékoztatast kapnak.

A feln6ttoktatdsi tagozat tanuléi a nappali tagozat foglalkozasain és rendezvényein az
iskolavezetés kiilon dontése és engedélye alapjan vehetnek részt.

V1. AZ ISKOLA HELYISEGEI, BERENDEZESI TARGYAL
ESZKOZEI ES AZ ISKOLAHOZ TARTOZO TERULETEK
HASZNALATANAK RENDJE

Az iskola biztositja a tanulénak azt a jogat, hogy az iskoldban rendelkezésre allo eszkozoket,
iskolai létesitményeket a tanitas el6tt, a tandrak kozotti sztinetekben, valamint a tanitast kovetéen,
az iskola nyitvatartasi idejében igénybe vegye.

A tanuldk a konyvtarat az alabbi szabalyok betartasaval hasznalhatjak:

o Konyvtarat a konyvtari SZMSZ szerint hasznalhatjdk, a konyvtar nyitva tartdsi ideje alatt.

e A konyvtarra vonatkozé szabélyok a tanuldkkal év elején ismertetésre, valamint a
konyvtarban jol lathato helyre elhelyezésre keriilnek.

e A konyvtér nyitvatartdsi rendje a konyvtar ajtajara is kiftiggesztésre kertil.

e A konyvtérat csak a konyvtaros jelenlétében lehet igénybe venni.

Szamitastechnika termek hasznélata a kovetkez6:

e a szamitiastechnika terem haszndalatara vonatkozé specidlis hasznalati szabalyok a
tanulokkal év elején ismertetésre, a teremben pedig kifiiggesztésre kertilnek,

e atanul6k a szamitastechnika termet a terem hasznalati rendjére vonatkozé kiilon szabalyok
szerint vehetik igénybe,

e aszamitastechnika termet csak pedagogus jelenlétében lehet igénybe venni.

Biifé hasznalata a kovetkez6:

e a bufét a tanuldk sziinetekben, illetve lyukasérakon, valamint a tanérdkat kovetd
id6szakban latogathatjak. Jelz6csengetéskor azok a tanuldk, akiknek tanodrdja lesz, és a
biifére varakoznak, kotelesek a foglalkozasi helytikre vonulni.

Az udvar hasznalata a kovetkez6:

e az udvart a tanuldk szabadidejiikben (sziinetekben, lyukasérdkon, a tanérdkon kiviili
id6szakban) az intézmény nyitvatartasi idején beliil szabadon igénybe vehetik.

A tantermek hasznalata a kovetkez6:

e a tantermek tandran kiviili foglalkozasokra vonatkoz6 hasznalati rendjét a foglalkozast
tarto pedagogus ismerteti az érintettekkel. A foglalkozdsok id6pontjat érarendben rogzitik.
A tanuldk egyéni tanuldsra a tanérdkon kiviili id6ben a konyvtédrat, a biifé elGterét, az
atriumi elGtereket, illetve az erre a célra kijelolt tantermet hasznélhatjak.

A tanérak, foglalkozdsok kozotti idészakokban, valamint foglalkozasok utdn a kovetkezd
termeket, helyiségeket kell zarva tartani:
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e szamitdstechnikai terem, kompetencia kabinet, szakkabinet, Q-kabinet,
o szaktargyi el6adok: bioldgia, torténelem, foldrajz, fizika, kémia, rajz, labor
o értéktargyakkal (pl. projektorral, digitalis tdblaval) rendelkezé6 termek
A termek zarasarol és nyitasarol az orat tarté pedagoégusok gondoskodnak. A tanuldknak az
érintett helyiségben tartandé tanodrak, foglalkozasok esetében becsengetés el6tt a terem el6tt kell
varakozniuk. A mar nem hasznalt tantermekben a vilagitast a tanul6k kotelesek lekapcsolni és az
ablakokat bezarni.

VIL. A TANULOI JOGOK ES KOTELESSEGEK

VIIL.1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A koznevelési torvény és végrehajtasi rendeletei részletesen tartalmazzak a didkok egyéni és
kollektiv jogait.

A tanul6k legfontosabb egyéni jogai: a véleménynyilvanitidshoz, a jogorvoslathoz val6 jog, a
kérdéshez és érdemi vélaszhoz valé jog, a nyilvanossighoz valé fordulds joga, a teljes
bizonyossaghoz valé jog és a tajékoztatashoz valé jog.

Tanulokozosségeinknek joguk van az iskolai életet érint6 barmely kérdésben a szervezett
véleménynyilvanitasra. A szervezett véleménynyilvanitast kezdeményezheti: az iskola igazgatéja, a
nevelGtestiilet, a didkonkormdnyzat, egy osztaly didkbizottsaga, tanulék nagyobb kozossége. A
szervezett véleménynyilvanitas terveit a kezdeményez§ egyeztetni koteles az iskola igazgatdjaval.

VII.2. A TANULOI JOGOK ES GYAKORLASUK MODJA

A tanuldi jog (kirdndulas, erdei iskola, tdborozas) a tanév kezdetétsl érvényesithetd.

Az iskola konyvtardba iskolank feln6ttoktatdsaban részt vevs tanuléi alanyi jogon
beiratkozhatnak.

Az iskola 6sszes tanul6jat megilleti a szamitégép-hasznalati jog, amennyiben a tanulé az LKG
felhasznaloi szabalyzatat megismerte és alairasaval tudomasul vette.

A tanulénak személyét és tanulmdnyait érint6 kérdésekben tdjékoztatast kell kapnia, ezért a
tanulok hozzaférést kapnak az elektronikus napléhoz, illetve a Classroom-hoz.

A tanul6 joga, hogy az frasbeli szamonkérést (beleértve a beszamolédkat is) legkésébb — a tanar
betegszabadséagat, illetve hivatalos tavollétét nem beleszamitva — 15 munkanapot kovets els6
szakoéran kijavitva megkapja.

Amennyiben a tanér a hatarid6 lejartaig nem javitja ki a dolgozatot, az arra adott érdemjegyet a
diak nem koteles elfogadni: eldontheti, hogy az érdemjegy a napléba bekertiljon vagy sem.

VIIL.3. A TANULOK FELADATAI SAJAT KORNYEZETUK RENDBEN TARTASABAN

Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen kell haszndlni. Az iskola
helyiségeinek hasznaloéi felel6sek:
e aziskola tulajdonanak megévasaért, védelméért,
e aziskola rendjének, tisztasagdnak megdrzéséért,
e atliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,
e aziskola szervezeti és miikodési szabalyzatdban, valamint a hazirendben megfogalmazott
el6irasok betartdsaért.

Minden tanul6 feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasdgara vigydzzon, ne szemeteljen, erre
tarsait is figyelmeztesse, maga és tarsai utan az iskola udvaran és helyiségeiben a tanérdk utan rendet
hagyjon.

Az iskolai feladatok segitésére osztalykozosségi felelst lehet megbizni. Tovabba megbizhatdok
tantargyi és a csoportfelel6sok is, akik az adott szaktanarral egyeztetve végzik feladatukat. Az
osztalykozosségi és a csoportfelel6sok feladatai:

e gondoskodnak a tanterem megfelel6 el6készitésérdl a tandrakra (tiszta tabla, kréta stb. az
orat tarté nevel6 utasitasai szerint);
e asziinetben a termet kiszell6ztetik;

e az dra kezdetén a nevel§ megérkezéséig feltigyelnek az osztaly rendjére,
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e haazodrattart6 neveld a becsongetés utan 6t perccel nem érkezik meg a tanterembe, értesitik
az igazgatosagot,
e az dra végén a tablat letorlik, és ellenérzik a tanterem rendjét, tisztasagat,
e Dbejelentik a rongalast, balesetet az érat tart6 szaktanarnak.
Az egyes tandran kiviili iskolai rendezvények el6készitésében, lebonyolitdsaban, lezarasaban a
rendezvény megszervezéséért felel6s tanulokozosség tagjainak kozre kell miikodnitik. A tanéran
kiviili iskolai rendezvényekért felel6s tanulokozosségeket az iskolai munkaterv tartalmazza.

VIL 4. ELVART ES BETARTANDO MAGATARTASFORMAK

Elvart és betartandé magatartasformdk az iskolaban és az iskola altal szervezett, a pedagdgiai
program végrehajtidsahoz kapcsol6dé iskolan kiviili rendezvényeken:

e A tanulbnak tiszteletben kell tartania az iskola vezet6inek, tanarainak, alkalmazottainak és
tanul6tarsainak emberi méltoésagat és jogait.

e A tanulénak képességeinek megfeleléen eleget kell tennie - rendszeres munkéval és
fegyelmezett magatartassal - tanulmanyi kotelezettségeinek. A tanulé munkéja a tanulas,
melynek sordan az ismeretszerzés mellett fejlesztheti személyiségét, rendszerességet,
pontossagot, onfegyelmet tanulhat. Ezt a munkéat a képességei szerinti legjobb szinvonalon
kell végeznie.

e Minden tanulé koteles a nevel6testiilettsl, az osztalyfénoktsl vagy az altaluk megbizott
tanuloktdl kapott feladatokat lelkiismeretesen ellatni, a tanitdsi 6rdkon a szaktandrok
utasitasai szerint dolgozni, feladatait 6nalléan, id6ben elvégezni, ennek esetleges akadélyat
az ora elején haladéktalanul jelenteni.

e Minden tanul6 koteles, hogy 6vja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a kiskort tanulod
esetében a sziil6 hozzdjaruldasa esetén részt vegyen egészségiigyi szlirdvizsgalaton,
elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsdgat véds ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feltigyeletét ellaté pedagdégusnak vagy mas alkalmazottnak, ha
sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait vagy masokat veszélyeztet6 allapotot,
tevékenységet vagy balesetet észlel.

e Minden tanulé koteles a személyiségi jogokat tiszteletben tartani, tovabba kulturalt
magatartast tantsitani, igy az altalanos elfogadott, kdzerkolcsi normaknak megfeleléen
oltozkodni és viselkedni, az intézmény j6 hirnevét megtartani.

e A tanuldk az iskoldba csak a tanuléi jogviszonybdl szarmazoé jogok és kotelezettségek
gyakorlasahoz sziikséges felszerelést hozzdk magukkal! Holmijukat ne hagyjak 6rizetlentil,
ezekért az iskola nem véllal felel¢sséget. Az iskola épiiletében taldlt targyakat
haladéktalanul le kell adni a titkdrsdgon. Amennyiben valamilyen okbdl mégis értéket
tartana magandl a tanul6 (példaul osztdlypénz stb.), azt leadhatja az iskolatitkarndl
megdrzésre.

Iskolank tinnepi dltozete:
o fitknak sotét nadrag és fehér ing,
e lanyoknak sotét szoknya vagy nadrag, bliz.

VIL.5. AZ ISKOLAI BELEPTETO RENDSZER HASZNALATA

A személy- és vagyonbiztonsdg megérzése érdekében a tanul6knak és az iskola Gsszes
alkalmazottjanak az iskoldba val6 ki- és bemenetkor igénybe kell venniiik a beléptetési rendszert, a
sajat belépskartyajukat hasznalva.

Nem sajat kartyaval valé ki vagy belépésnek fegyelmi vonzata van.

A belépbkartya elvesztését a felnGttoktatasi titkarsagon kell haladéktalanul bejelenteni, a kértya
kotelez6 pétlasanak anyagi vonzata van, ami a tanulét terheli.
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VIII. A TANULOK MULASZTASANAK IGAZOLASA

VIII.1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A tanul6 hidnyzasat a tanitasi 6rakrodl, valamint a tandran kiviili foglalkozasokrél igazolni kell.
szabad.

A hianyzas igazolasanak médja:

e orvosiigazolas (sajat vagy gyermeké)

e hat6sagi igazolas

e palyavalasztdsi célt igazolas (10-12. évfolyamos tanulok esetében, tanitasi évenként

maximum két nap)

e munkahelyi igazolas

e sajat (kiskort tanul6 esetében sziil6i) igazolas

e osztalyfénoki igazolas

A kiskorta tanul6 esetében a sziil6, egyébként a tanulé sajat maga egy félév folyaman 6t nap
(alkalom) hianyzasat igazolhatja. Ez alél mentesitést — indokolt esetben - a feln&ttoktatasi tagozat
vezetGje adhat. Ha a tanulé rosszullét miatt tdvozott az iskolabdl, utélag koteles orvosi vagy sziil6i
(nagykort esetén sajat maga) igazolast hozni.

A Kkiskort tanul6 esetében a sziil§, egyébként a tanul6 sajat maga el6zetes kérésére évente egy
alkalommal csaladi programon (sielés, tidiilés) vehet részt. A felnSttoktatasi tagozat vezetdjének
cimzett kikérét a feln6ttoktatdsi tagozatvezetvel valod engedélyeztetés el6tt az osztalyfénok sajat
hataskorében véleményezheti. Véleményét rairja a kikérére, majd alairja, igy keriil a tagozatvezets
elé. A kiskord tanul6 esetében a sziil§, egyébként, a tanulé sajat maga egy-egy tanérai mulasztast, -
egyes rendkiviili eseteket leszamitva - csak el6zetes kérés vagy bejelentés alapjan igazolhat.

A mulaszt6 tanul6 iskolaba jovetelének elsé napjan, de legkés6bb 6t tanitdsi napon beliil sziil6i
(nagykort esetén sajat maga), orvosi vagy egyéb hivatalos igazoldssal igazolhatja hidnyzéasat. Az
igazolast az osztalyfénoknek kell bemutatni. A tanul6 6rai igazolatlannak mindsiilnek, ha az el6irt
hatarid6 alatt nem igazolja tdvolmaradasat.

Az egy hetet meghaladé Osszefiiggé hianyzds esetén az igazolds madsolatat hetente meg kell
kiildeni a feltitkar@leovey.hu e-mail cimre vagy a tanulmanyi rendszerbe, de a tanulé iskoldba
jovetelekor az eredeti igazolast ekkor is le kell adni az osztalyf6nok részére. Annak a tanulénak, aki
nem tesz eleget a tajékoztatasi kotelezettségének, az egy hetet meghaladd osszeftiggé hidnyzasa
igazolatlan hidnyzdsanak mindsiil.

Amennyiben a hallgaté a tanérak tobb mint 50%-arél igazoltan marad tavol, félévkor és év végén
osztalyoz6 vizsgan koteles tuddsardl szamot adni. Az osztalyozoé vizsga aldl felmentés nem adhato.

Amennyiben a hallgaté a tanév sordn 20 igazolatlan orat szerez, az a tanuldi jogviszony
megsziinését vonja maga utan.

Az osztalyfénok rendszeresen dokumentélja a foglalkozasokon vald jelenlétet, tdvolmaradast,
tavolmaradés okat, tovabba a tdvolmaradas igazolasat. Az osztalyfénok rendszeresen Gsszesiti az
igazolatlan mulasztdsokat, és ennek alapjan a feln6ttoktatdsi tagozat vezetSje megallapitja, hogy
melyik hallgaténak sztinik meg a tanuléi jogviszonya.

VIIL.2.  AZIFJUSAGI OSZTALYOKBA JARO TANULOKRA VONATKOZOAN

A hidnyzasok és késések egységes elbirdlasa érdekében a kovetkezd eljardsi szabalyokat
rogzitjiik:
¢ Amennyiben a tanuld a tanéra megkezdése utan érkezik, késésének idStartamat az orat tartd
szaktanar az e-naploban rogziti. A vidékrdl bejaro tanulok kozlekedési eszkdzeinek igazolhato
késése, illetve igazolhat6é budapesti kozlekedési problémak esetén az osztalyfénok mérlegelheti
a késés igazolasanak elfogadasat. Napkozbeni késést igazolni nem lehet. Az ifjusagi osztilyokba
jaré tanuldk igazolatlan késéseit az e-naplé automatikusan &tvéltja igazolatlan Orara,
amennyiben az a 45 percet meghaladja.
e A tanulé tanitasi 6rarol valé tdvolmaradasat az orat tarté pedagégus a mulasztas napjan koteles
bejegyezni az elektronikus napléba. A szaktanar jelzi az osztalyfénoknek, ha a didk hidnyzasa
az adott targy 6rdir6l az éves éraszam 25 szdzalékat eléri.
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e Ha a tanul6é mulasztasa a 250 6rat, vagy egy adott tantargybdl a tanitasi 6rak 30 szazalékat eléri
az iskola az osztalyf6ndok, illetve a szaktanar kezdeményezésére - a tanulét illetve kiskort tanul6
esetében a sziil6t levélben értesiti a varhat6 kovetkezményekrol.

e A tanul6tél a munkahelyrdl kapott igazolds csak el6zetes engedélyezés utan fogadhato el. Az
engedélyt a felnSttoktatasi tagozat vezetSje adhatja meg.

VIII.3.  AZ ESTI RENDSZERU KEPZESRE JARO TANULOKRA VONATKOZOAN

A hidanyzasok egységes elbirdldsa érdekében a kovetkez6 eljarasi szabalyokat rogzitjiik:

e Az esti rendszerti képzések esetén a tandran 1évé jelenlétet jelenléti iven vezetik az 6rat tartd
tanarok, amit a tanitasi nap végén az iskolatitkarnak leadnak.

e Az osztalyf6nok mérlegelése szerint az esti rendszer(i képzések esetén a felnétt léttel osszeftiggod
rendkiviili esetekben (pl. csaladi elfoglaltsdg, csalddi valsag, beteg csaladtag apolésa, rendkiviili
munkahelyi elfoglaltsag, kozlekedési nehézség stb.) igazolhatja a tavollétet.

IX. TERITESI Di] ES TANDI] BEFIZETESE, VISSZAFIZETESE

Az iskola pedagoégiai programja alapjan a téritési dij és a tandij ellenében foly6 oktatdst minden
tanév elején az iskola munkaterve hatdrozza meg, kivéve a 2011. évi CXC. torvény altal nevesitett
eseteket, amelyeket jogszabalyhoz kotottek.

A koznevelési torvény el6irdsai alapjan, az iskola fenntartdja altal megallapitott szabalyok
szerint az oktatdssal 6sszefliggé téritési dijak és tandijak mértékérdsl és az esetleges kedvezményekrol
tanévenként az iskola igazgatdja dont.

A téritési és tandijakat a fenntarté mindenkori el6irdsai alapjan kell befizetni. Indokolt esetben a
befizetési hatarid6té] a felnSttoktatasi tagozatvezetd engedélye alapjan el lehet térni.

Az el6re befizetett téritési és tandfjak visszafizetésérsl postai tton az iskola fenntart6janak
gazdasagi vezet&je gondoskodhat. A tanév kézben megszliné tanul6 jogviszony miatt a visszatérités

nem indokolt.

X. A SZOCIALIS OSZTONDIJ, SZOCIALIS TAMOGATAS, NEM
ALANYI JOGON JARO TANKONYVTAMOGATAS

A feln6ttoktatasi tagozaton szocialis alapon jar6é osztondij és tdmogatds nem igényelhets. A
tankonyvhasznalat rendje eltér6 a nappali képzéstdl, a digitélis kozépiskolai projekt keretében f6leg
online elérhet6 segédanyagok kertilnek felhaszndalasra. Tovabba az iskolai konyvtér szolgaltatasai
vehet6k igénybe.

XI. A TANULOK TANTARGYVALASZTASA, VIZSGAZASA

XI1.1. A TANULOK TANTARGYVALASZTASA

Az ifjisagi osztalyokban a tanul¢, illetve a kiskora tanuld esetében a sziilé kérelmére a 9-10.
évfolyamon a felzarkéztaté orak indokolt esetben leadhatoak. A kérelmet a felnSttoktatasi tagozat
titkarsagan kell leadni és csak szaktanari timogatas mellett kertilnek elfogadasra.

Az ifjasagi osztalyokban a tanulf, illetve a kiskord tanul6 esetében a sziil6 kérelmére a 11-12.
évfolyamon a fakultaciés 6rak indokolt esetben leadhatéak. A kérelmet a felnSttoktatasi tagozat
titkarsagan kell leadni és csak szaktanari timogatas mellett kertilnek elfogadasra, de minimum két
fakultacion valo részvétel kotelezo.

A tanuld, illetve a kiskorti tanulé esetében a sziil6 az adott tanév soran egy alkalommal
moédosithatja a nem kotelezéen valasztand6 tantargy megvalasztasat.

A felnéttoktatdsi tagozat tanuléi a nappali tagozat fakulticidin, szakkorein egyedi,
tagozatvezet6i dontés alapjan vehetnek részt. Amennyiben beiratkoznak egy tantargyi fakultaciéra,
szakkorre, az ott érvényben 1év6 elirasok rajuk is érvényesek.
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XI1.2. AZ OSZTALYOZO ES EGYEB VIZSGAK

Az osztalyoz6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti formait, részeit, részletes kovetelményeit
az iskola pedagégiai programja mellékleteként elérhetd felndttoktatdsi FErtékelési- és
Vizsgaszabalyzat hatdrozza meg.

Az el6rehozott érettségi miatt sziikséges osztilyozé vizsgara vald jelentkezési kérelmet a
felnéttoktatasi tagozat titkarsagan kell leadni legkésébb az aktudlis érettségi id&szak jelentkezési
hataridejéig (6szi érettségi esetén szeptember 5., mig a tavaszi érettségi esetén februar 15.), az
érettségire valo jelentkezéssel egytitt. A kiilonbozeti vizsgara kiilon jelentkezés nem sziikséges, a
felvételi kérelem részét képezi. A vizsgakotelezettséggel jaré roviditett tanulmanyi ideji képzéshez
kapcsol6dé osztalyozé vizsgéara valé jelentkezést a felnSttoktatdsi tagozat titkarsagan kell leadni
legkés6bb a vizsga id6pontja el6tt masfél hénappal.

XII. A TANULOK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAT

Azt a tanulét, aki tanulmanyi munkajat képességeihez mérten kiemelkeden végzi, aki kitartd
szorgalmat, vagy példamutaté kozosségi magatartast tandsit, illetve hozzdjarul az iskola j6
hirnevének meg6rzéséhez és noveléséhez, az iskola dicséretben részesiti, illetve jutalmazza. A
kiemelked$ eredménnyel végzett egyiittes munkat, a példamutat6 tanuléi kozosséget csoportos
dicséretben és jutalomban lehet részesiteni.

Iskolankban elismerésként a szobeli dicséretek mellett a kovetkez irasbeli dicséretek adhatok,
melyeket a tanulmanyi rendszerbe (e-Krétdba) be kell jegyezni: szaktandri, osztalyfénoki, igazgatdi,
és nevelGtestiileti dicséret. Az igazgatdi és a nevelGtestiileti dicséreteket az iskola tanuléinak
tudomasara kell hozni. Az egész évben kiemelked6 munkat végzett tanuldk tantargyi dicséretét a
bizonyitvanyba kell bevezetni. A kiemelked6 magatartast és szorgalmu tanuldk a tanév végén
konyvvel és oklevéllel jutalmazhatok.

XIII. A TANULOKKAL SZEMBENI FEGYELMEZO
INTEZKEDESEK

Az a tanul6, aki kotelességeit, a hazirendben foglaltakat enyhébb forméaban megszegi,
igazolatlanul mulaszt, tanuléhoz nem mélté6 magatartdst tandsit, biintetésben részesithets. A
fegyelmez6 intézkedés nem megtorl6 jellegli, hanem a stlyosabb fegyelemsértések megel6zésére
szolgal, mint nevelési eszkoz. A figyelmeztetés vagy fegyelmezé intézkedés sem széban, sem irasban
nem lehet a tanuléra nézve megaldzo6 vagy személyiséget sérto.

A fegyelmez6 intézkedések széban és irasban a kovetkez&k lehetnek: szaktanari figyelmeztetés,
intés, osztalyfénoki figyelmeztetés, intés, rovo; igazgatoi figyelmeztetés, intés, rovd; tantestiileti
figyelmeztetés, intés, rové. A fegyelmez$ intézkedések alkalmazasanal a fokozatossdg elve
érvényesiil, amelytdl indokolt esetben - a vétség sulyara tekintettel - el lehet térni.

Az irasbeli intések el6tt szébeli fegyelmez6 intézkedésben vagy irasbeli figyelmeztetésben kell
részesiteni a tanulot, kivéve, ha a cselekmény stilya azonnali irdsbeli intést tesz sziikségessé. Az
igazgatoi fokozatokat az osztalyfénok kezdeményezi. A fegyelmezd intézkedéseket a tanulmanyi
rendszer (e-Kréta) Feljegyzések rovataba be kell {rni.

A tanul6 stlyos vagy tobbszor visszatéré kotelességszegése esetén ellene eljaras indithaté az
iskolai kozosség barmely tagja javaslatara. A fegyelmi eljaras meginditasa és lefolytatdsa kotelezd,
ha a tanulé maga ellen kéri. Kiskord tanul6 esetén e jogot a sziil6 gyakorolja. A fegyelmi eljaras
meginditdsardl az igazgatd dont. A fegyelmi eljards részletes szabélyai az SZMSZ-ben keriiltek
megallapitasra. A tanulé gondatlan, vagy szandékos karokozasa esetén a tanulé vagy sziilGje a
magasabb jogszabalyokban el6irt médon és mértékben kartéritésre kotelezhets. A kartérités pontos
mértékét az iskola igazgatdja hatarozza meg. A szandékos rongalas fegyelmi eljaras meginditasat is
maga utan vonhatja.

XIV.  AZ ISKOLAI TANULASHOZ NEM SZUKSEGES, ILLETVE
TILTOTT ES HASZNALATUKBAN KORLATOZOTT TARGYAK
BEHOZATALA AZ ISKOLABA
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A tanuldk az iskoldba a tanulashoz sziikséges eszkozokon kiviil lehetSleg mast ne hozzanak,
értékeikre fokozottan tigyeljenek, mert az iskola nem tud felel6sséget véllalni az elveszett, ellopott
targyakeért.

Az iskolaba kerékparral érkezé tanuldk kerékparjukat csak a taroléban helyezhetik el. A
biztonsag érdekében javasoljuk, hogy a kerékparjukat a didkok zarjék le. A taroléban elhelyezett
kerékparokért és egyéb eszkozokért a nevelési-oktatdsi intézmény nem vallal felelGsséget.

Nagyobb értékii targyat (ékszert, értékes orat stb.) valamint nagyobb 6sszegli pénzt a kiskort
tanulék az iskoldba csak a sziil6 engedélyével - rendkiviil sziikséges esetben - hozhatnak. A tanul6
értéktargyaiért az Intézmény felel6sséget nem véllal.

A 245/2024. (VIIL. 8.) Korm. rendelet &ltal meghatarozott kozbiztonsagra kiilonosen veszélyes
targyat (tobbek kozott példaul: szurd- vagy vagoeszkoz, melynek éle a 8 centimétert meghaladja,
mas fegyver, 6lmosbot, boxer, gdzspray, elektromos sokkol6, 16fegyverutanzat stb.), tovabba olyan
targyat, melynek birtokldsa biintetend6 (példaul: kabitészer) vagy kiskorti személy részére nem
értékesithets terméket (példdul: barmilyen tipust dohanynemd, alkohol stb.) a tanul6 nem vihet be
az oktatasi intézménybe.

A kozbiztonsagra veszélyes vagy birtokldsaért biintethet6 targy intézménybe torténé bevitele
esetén a pedagogus felszoélitja a tanulét annak atadédsara, és ezzel egyidejtileg értesiti a tertiletileg
illetékes renddrséget és a tanul6 sziilGjét.

A tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithet6 termék intézménybe
torténd bevitele esetén a pedagogus felszoélitja a tanulét annak ataddsara, és az a kiskord tanuld
sziil6jének vagy a nagykoru tanulénak a tanitasi nap végén adhat6 vissza.

Hasznélataban korldtozott targyakat (példaul: mobiltelefon, internetkapcsolatra, kép- és
hangrogzitésre alkalmas mas eszk6zok stb.) a tanul6 az intézménybe behozhatja, de a a tanitasi id6
kezdetén a sajat zarhaté szekrénybe kikapcsolt allapotban elzarja a tanitdsi id6 végéig. Az
eszkozoket az iskola teriiletén a tanitasi id6 teljes id6tartama alatt engedély nélkiil hasznélni tilos.
Amennyiben a tanul6 a tanitasi id6 alatt a korlatozott hasznalati eszkozt engedély nélkiil hasznalja,
a pedagogus felszolitdsara azt koteles atadni.

A bevont eszkozt az Intézmény a felnéttoktatési titkdrsagon 1év6 zarhat6 szekrényben 6rzi, és az
eszkoz a tanitasi nap végén adhato vissza.

Hasznalataban korlatozott targyak tanitdsi id6 alatti hasznalata pedagogiai és egészségiigyi
célbdl elbbi esetben a szaktanar, utébbi esetben az igazgaté altal - a tanulmanyi rendszerben (e-
Kréta) rogzitett médon - engedélyezhetd.

Az édllam altal biztositott tanuléi laptop, notebook digitalis taneszkoz.

Amennyiben a tanulé vagy a pedagdgus az iskoldaban engedély nélkiil, az érintettek tudta nélkiil
(telefonjdval vagy mdas eszkozzel) a tandrardl vagy masik didktarsarol felvételt készit, és azt,
jogtalanul felhaszndlja (pl. internetes kozosségi oldalra elhelyezi), stlyosan vét az iskola
adatvédelmi szabalyai ellen, és stlyosan megsérti az érintettek személyiségi jogait. Az ilyen tanul6
vagy pedagogus koteles gondoskodni a jogosulatlan adatok torlésérél, illetve a tanulé a
tovabbiakban az iskolaba nem hozhat be ilyen eszkozt (tehat a mobiltelefont sem). Amennyiben a
jogtalanul szerzett adatok felhasznéalasabol az érintetteknek személyiségjogi sérelme keletkezik, az
biintetdjogi kovetkezményekkel jarhatnak.

Fenti szabdlyok megsértése esetén a XIIl. pontban foglalt fegyelmezd intézkedések
alkalmazésaval kell eljarni.

XV. A TANULO ALTAL ELOALLITOTT TERMEK, TERMEK
VAGYONJOGI HELYZETE

Aziskola, valamint a tanul6 kozotti eltéré megallapodas hidnydban a nevelési-oktatédsi intézmény
szerzi meg a tulajdonjogéat minden olyan, a birtokédba kertilt dolognak, amelyet a tanuld allitott el6 a
tanuléi jogviszonyabol ered6 kotelezettségének teljesitésével sszeftiggésben, feltéve, hogy az annak
elkészitéséhez sziikséges anyagi és egyéb feltételeket a nevelési-oktatasi intézmény biztositotta. A
tanul6t az SZMSZ-ben meghatdrozott mértéki dijazés illeti meg, ha a nevelési-oktatasi intézmény a
tulajdondba kertilt dolog értékesitésével, hasznositasaval bevételre tesz szert. Ha az el@allitott dolog
a Ptk. szerinti szellemi alkotés, e rendelkezéseket azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a szellemi
alkotas ataddsara a munkaviszonyban vagy mds hasonl6 jogviszonyban létrehozott szellemi alkotas
munkaltato részére torténé atadasara vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.
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Ha az iskola, kollégium a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, koteles azt -
kérelemre - a tanul6 részére legkés6bb a tanuldi jogviszony megsziinésekor visszaadni. Az &rzésre
egyebekben a Ptk. szerinti felel6s 6rzés szabalyait kell alkalmazni.

Az els6 bekezdésben meghatarozott esetben a tanulét megfelels dijazas illeti meg. A megfelel6
dijazésban a tanul6 és a nevelési-oktatasi intézmény allapodik meg, ha alkalomszertien, egyedileg
elkészitett dolog értékesitésébsl, hasznositasdbol szarmazik a bevétel.
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